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 هااختيارات امور آموزشی و پژوهشی دانشجويان تحصيلات تكميلی به دانشكده برخی نامه واگذاریآيين

 

 مقدمه

برخی از امور آموزشی و پژوهشی دانشجویان تحصیلات مورد  در هااختیارات دانشکده، سازی امور تحصیلات تکمیلیدر راستای چابک

شورای تحصیلات تکمیلی مورخ  661در جلسه  که قبلا در شوراهای مختلف تحصیلات تکمیلی مصوب گردیده است تکمیلی

ایید تکه پس از  ها این اختیار را دارنددانشکده نامهاین آیین اساسبر  .دیدتدوین گر بازنگری و نامهآیین این در قالب 99/51/5329

از طریق واحدهای مربوطه دانشگاه از  هاشورای دانشکده نسبت به اجرای آنتصویب در موارد مشخص شده ذیل در شورای گروه و 

 نامه و هرگونه پاسخگوییجمله مدیریت امور آموزشی و مدیریت تحصیلات تکمیلی اقدام نمایند. مسئولیت حسن اجرای این آیین

شورای گروه و شورای دانشکده است و نظارت بر اجرا و تفسیر مفاد آن بر عهده معاون آموزشی و  قانونی مترتب بر آن، بر عهده

بر عهده  است مسكوتنامه اين آيين در گيری در خصوص مواردی کهتصميمشایان ذکر است تحصیلات تکمیلی دانشگاه است. 

 شورای تحصيلات تكميلی دانشگاه است. 

 

 . صدور مجوز اساتيد راهنما و مشاور خارج از دانشگاه1ماده 

دکتری را با رعایت شرایط زیر تعیین نمایند.  و ارشدکارشناسیها این اختیار را دارند که استاد راهنما و مشاور دانشجویان دانشکده

استاد راهنما و مشاور خارج از دانشگاه، مصوبه شورای گروه و شورای دانشکده را همراه با حکم استاد  همکاری دانشکده پس از تصویب

نماید. یم به مدیریت تحصیلات تکمیلی ارسال ایشانمحل خدمت  یا سازمان راهنما یا مشاور خارج از دانشگاه برای مکاتبه با دانشگاه

دور و نیز ارجاع نامه به مدیریت امور آموزشی برای ص یا سازمان مربوطه مدیریت تحصیلات تکمیلی نسبت به مکاتبه با دانشگاه مقصد

نماید میدهد. مدیریت امور آموزشی کد استادی صادر شده را به مدیریت تحصیلات تکمیلی ارسال میکد استادی اقدام لازم را انجام 

 نامه/رساله دانشگاه و ارسال نتیجه به دانشکده اقدام لازم صورت گیرد.اد در سامانه پایانتا نسبت به اضافه نمودن نام است

 ارشد. شرايط استاد راهنمای خارج از دانشگاه در دوره کارشناسی1تبصره 

  ارشد و دکتری عمومی مجاز نیست.استفاده از استاد راهنمای دوم خارج از دانشگاه در دوره کارشناسی

 ارشدشرايط استاد مشاور خارج از دانشگاه در دوره کارشناسی. 2تبصره 

میلی شورای تحصیلات تکتصویب تأیید شورای گروه و  و پس از با ذکر دلایل توجیهی و ی اولبه پیشنهاد استاد راهنمااستاد مشاور 

 باید یکی از شرایط زیر را دارا باشد. شود وتعیین می دانشکده

 های معتبر خارج از کشور.های دولتی و یا دانشگاهعلمی دانشگاههیات عضو الف. 
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 های معتبر خارج از کشور.های دولتی و یا دانشگاهب. پژوهشگران پسادکتری دانشگاه

  .ارشدکارشناسی با حداقل مدرک صنایع یا هاشاغل در سازمانمتخصصان غیرهیات علمی ج. 

دانشگاه و ارسال آن به مدیریت  حراست مدیریتتکمیل فرم مکاتبه با  کشور از خارج در شاغل اساتید مشاور برای مجوز صدوربرای 

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه نیز الزامی است.

 . شرايط استاد راهنمای خارج از دانشگاه در دوره دکتری3تبصره 

 تصویبتأیید شورای گروه و  و پس از توجیهیبا ذکر دلایل  و ی اولبه پیشنهاد استاد راهنمااستاد راهنمای دوم خارج از دانشگاه 

 باید دارای شرایط زیر باشد. شود وتعیین می شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده

  .دانشگاه تبریز بازنشسته ت علمیاهیعضو  -

خواجه  ،رانیعلم و صنعت ا ،ییعلامه طباطبا ،یبهشت دیشه ر،یرکبیام یصنعت ف،یشر یتهران، صنعت هایدانشگاه ت علمیاهیعضو  -

، مشهد اصفهان ز،یتبر ران،یتهران، ا یپزشک ومعل هایو دانشگاه رازیمشهد، ش یاصفهان، اصفهان، فردوس یصنعت ،یطوس نیالدرینص

  .رازیو ش

 تواند باشد. درصد می 61حداکثر  دکتری دانشگاه در راهنمایی رساله از سهم استاد راهنمای خارج. 5تذکر 

 مرتبط با موضوع مورد پژوهش رساله باشد. در این موارد نیز شورای گروهلازم تواند دارای تخصص استاد راهنمای دوم می .9تذکر 

 مسئول رسیدگی به میزان ارتباط موضوع رساله با تخصص استاد راهنمای دوم خواهد بود. 

 . شرايط استاد مشاور خارج از دانشگاه در دوره دکتری4تبصره  

 عیینت شورای تحصیلات تکمیلی دانشکده تصویب یید شورای گروه واو ت ی اولبه پیشنهاد استاد راهنمااستاد مشاور خارج از دانشگاه 

 باید یکی از شرایط زیر را دارا باشد.  شود ومی

 های معتبر خارج از کشور.های دولتی و یا دانشگاهالف. عضو هیات علمی دانشگاه

  .دکتری تخصصی مدرک با حداقل صنایع یا هاشاغل در سازمان . متخصصان غیرهیات علمیب

دانشگاه و ارسال آن به مدیریت  حراست مدیریتتکمیل فرم مکاتبه با  کشور از خارج در شاغل اساتید مشاور برای مجوز صدوربرای 

 تحصیلات تکمیلی دانشگاه نیز الزامی است.
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 ها . صدور مجوز همكاری اساتيد دانشگاه تبريز به عنوان کميته هدايت دانشجويان ساير دانشگاه2ماده 

های های وزارتین )غیر از دانشگاهراهنما و یا مشاور دانشجویان سایر دانشگاهصدور مجوز همکاری اساتید دانشگاه تبریز به عنوان استاد 

 شود. ( به دانشکده تفویض میاسلامی آزادهای دانشگاه غیرانتفاعی و

 

 ها متقاضی گذرانيدن فرصت مطالعاتی در دانشگاه تبريز صدور مجوز برای دانشجويان ساير دانشگاه. 3ماده 

ر صورت د هستند زیکوتاه مدت در دانشگاه تبر یقاتینمودن فرصت تحق یسپر متقاضی که هادانشگاه ریسا انیدر خصوص دانشجو

دانشکده مصوبه شورای گروه و شورای دانشکده را  ،دانشکده تصویب شورای گروه وتایید شورای ی، علم اتیهمکار محترم هموافقت 

 نماید.ارسال میبرای مکاتبه با دانشگاه مقصد به مدیریت تحصیلات تکمیلی 

 

 . صدور مجوز انتخاب واحد با تاخير4ماده 

در صورتیکه دانشجویان تحصیلات تکمیلی نتوانند در موعد مقرر به دلایلی خارج از اراده خود انتخاب واحد نمایند و این موضوع با 

لحاظ نمودن ضوابط و شرایط زیر از طرف شورای گروه و شورای دانشکده موجه تشخصیص داده شود دانشکده این اختیار را دارد که 

گروه و شورای دانشکده به مدیریت امور آموزشی نسبت به انتخاب واحد با تاخیر دانشجو اقدام نماید.  با ارسال صورتجلسه شورای

دانشکده موظف است پس از انتخاب واحد با تاخیر دانشجویان مشمول پرداخت شهریه، فرم تسویه حساب مالی دانشجو را که به تایید 

 شجو الصاق نماید.  مدیریت امور مالی رسیده است در پرونده تحصیلی دان

  انتخاب واحد با تاخير صدور مجوز . ضوابط و شرايط1تبصره 

ت توضیح اینکه مسئولیت بررسی وضعیصدور مجوز انتخاب واحد با تاخیر برای دانشجویان حائز یکی از شرایط زیر امکانپذیر است. 

 در هر صورت بر عهده دانشکده مربوطه است. مشمول نظام وظیفه دانشجویان

. در صورت تسویه حساب مالی این دانشجویان با اندموفق به انتخاب واحد نشده یمشکل مال لیدوم که بدل تبنو یاندانشجوالف. 

 .قابل طرح استمدیریت امور مالی، موضوع در شورای دانشکده 

مبنی بر آماده بودن دانشجو برای دفاع نیازی به  دانشکده دییدر صورت تادر نیمسال جاری هستند.  آماده دفاعیانی که دانشجوب. 

را به رساله  اینامه انیپاافزودن واحد  درخواستطرح موضوع در شورای تحصیلات تکمیلی دانشگاه نیست و دانشکده به طور مستقیم 

 نماید.ارسال دانشجو درج در کارنامه  یبرا یامور آموزش تیریدم
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ر این نمایند. اگهای موارد خاص )دانشگاه یا استانی یا مرکزی( مجوز ادامه تحصیل دریافت مییانی که از یکی از کمیسیوندانشجوج. 

دانشجویان متقاضی انتخاب دروس در نیمسال تحصیلی جاری باشند در صورت تایید اساتید دروس مبنی بر شرکت دانشجو در کلاس 

 گردد.میارسال دانشجو درج در کارنامه  یبرا یمور آموزشا تیریدافزودن دروس به م درخواستدرس و موافقت شورای دانشکده 

 اعزام ورکش از خارج مدت کوتاه تحقیقاتی در خصوص دانشجویانی که در دانشگاه حضور ندارند و به عنوان مثال به فرصت تذکر مهم.

 شورک به مراجعت در تاخیر صورت در می باشد و دانشگاه به حضوری مراجعه به دانشجویان منوط این به آموزشی خدمات اند ارائهشده

 .شد خواهد برخورد دانشجویان این با مقررات طبق دانشگاه، و

 

 . صدور مجوز ترميم معدل   5ماده 

در صورتیکه دانشجویان تحصیلات تکمیلی درخواست ترمیم معدل داشته باشند و این درخواست با لحاظ نمودن ضوابط و شرایط زیر 

از طرف شورای گروه و شورای دانشکده قابل قبول تشخصیص داده شود دانشکده این اختیار را دارد که با ارسال صورتجلسه شورای 

 ت امور آموزشی نسبت به انتخاب دروس ترمیمی برای دانشجو اقدام نماید. گروه و شورای دانشکده به مدیری

 صدور مجوز ترميم معدل    . ضوابط و شرايط1تبصره 

نامه آموزشی نیمسال ورود دانشجو باشد و انتخاب دروسی به جز موارد مشخص انتخاب دروس برای ترمیم معدل بایستی بر اساس آیین

 .نیست مجازنامه شده در آیین

 

 . صدور مجوز انتخاب واحد کمتر از حدنصاب6ماده 

صدور مجوز احتساب نیمسال تحصیلی برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی که مجموع تعداد واحدهای انتخابی آنها  در یک نیمسال 

شجویان این قبیل دانها موکلف هستند موضوع تحصیلی کمتر از حدنصاب مجاز است به دانشکده واگذار گردید. بر این اساس دانشکده

را در شورای گروه و شورای دانشکده بررسی نمایند و با لحاظ نمودن ضوابط و شرایط زیر نسبت به صدور مجوز و الصاق آن در پرونده 

 تحصیلی دانشجو اقدام نمایند.   

 ارشد صدور مجوز انتخاب واحد کمتر از حدنصاب در دوره کارشناسی . ضوابط و شرايط1تبصره 

ز ا کمترنامه در یک نیمسال تحصیلی که به دلایل موجه و خارج از اراده دانشجو تعداد واحدهای انتخابی به غیر از پایاندرصورتی

شود. تشخیص خارج از اراده بودن باشد، آن نیمسال به عنوان نیمسال مشروطی حساب نمی 56حدنصاب بوده و نمره دانشجو کمتر از 

 کده است. به عهده شورای دانش
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اگر انتخاب واحد کمتر از حدنصاب توسط دانشکده خارج از اراده دانشجو تشخیص داده نشود مشروطی آن نیمسال محاسبه خواهد 

 شد.  

 

 . حذف دروس ترم و مرخصی با احتساب در سنوات خارج از موعد7ماده 

خصی تحصیلی با احتساب در سنوات نمایند و یا صورتیکه دانشجویان تحصیلات تکمیلی نتوانند در موعد مقرر درخواست مردر

درخواست حذف کلیه دروس ترم را داشته باشند و این موضوع از طرف شورای گروه و شورای دانشکده موجه تشخیص داده شود 

لیه ف کدانشکده این اختیار را دارد که با ارسال صورتجلسه شورای گروه و شورای دانشکده به مدیریت امور آموزشی نسبت به حذ

 دروس ترم یا صدور مرخصی تحصیلی با احتساب در سنوات دانشجو اقدام نماید. 

 

 به دليل غيبت در کلاس و يا جلسه امتحان . حذف نمره صفر8ماده 

ن موضوع ای را داشته باشد و  به دلیل غیبت در کلاس و یا جلسه امتحاناگر دانشجوی تحصیلات تکمیلی درخواست حذف نمره صفر 

شورای گروه و شورای دانشکده موجه تشخصیص داده شود دانشکده این اختیار را دارد که با ارسال صورتجلسه شورای گروه  از طرف

 و شورای دانشکده به مدیریت امور آموزشی نسبت به حذف نمره صفر اقدام نماید.

 

 . درج انصراف از تحصيل دانشجو 9ماده 

 شود.رعایت ضوابط و شرایط زیر به دانشکده تفویض می دانشجو با در کارنامه تحصیلی صدور مجوز درج انصراف از تحصیل

 درج انصراف از تحصيل دانشجو . ضوابط و شرايط1تبصره 

 به لیتکمی تحصیلات اداره به ارائه یجابه کتبی صورتبه و شخصاً را خود انصراف درخواست تحصیل، از انصراف متقاضی دانشجوی

 ارسال آموزشی امور مدیریت به دانشجو کارنامه در درج جهت دانشکده شورای تأیید از پس و نمایدمی تحویل دانشکده آموزش

 گردد.می
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 تمديد سنواتصدور مجوز . 11ماده 

صدور مجوز تمدید سنوات دانشجویان تحصیلات تکمیلی با لحاظ نمودن ضوابط و شرایط زیر و نیز به شرط نداشتن مشکل نظام 

 اول، یراهنما استاددر صورت موافقت  دانشجو سنوات تمدید شود. درخواستدانشکده تفویض میوظیفه برای دانشجویان مشمول، به 

 هب ارسال به نیازی و گرددمی دانشگاه ارسال آموزشی امور مدیریت به دانشجو کارنامه در درج شورای گروه و شورای دانشکده جهت

 نیست. دانشگاه خاص موارد بررسی کمیسیون یا و تکمیلی تحصیلات مدیریت

صیلی نهایی وضعیت تحبرای تعیین تکلیف  دانشکدهلازم است  ننمايدموافقت درصورتیکه دانشکده با تمدید سنوات دانشجو  :5 نکته

   . داز طریق مدیریت تحصیلات تکمیلی با کمیسیون بررسی موارد خاص دانشگاه مکاتبه نمای دانشجو

ن در ای دانشکده: تمدید سنوات خارج از ضوابط و شرایط زیر بر عهده کمیسیون بررسی موارد خاص دانشگاه است. لازم است 9 نکته

 د. خصوص از طریق مدیریت تحصیلات تکمیلی با کمیسیون بررسی موارد خاص دانشگاه مکاتبه نمای

  1397-1398ماقبل سال تحصيلی  ارشدی. ضوابط و شرايط تمديد سنوات دانشجويان کارشناس1تبصره 

 از بلق است موظف متقاضی دانشجوی. گرددمی واگذار دانشکده به است دانشگاه اختیار در که ششم و پنجم نیمسال سنوات تمدید

 جویاندانش سنوات تمدید درخواست. نماید تحویل دانشکده به و نموده تکمیل را خود درخواست ششم یا و پنجم نیمسال واحد انتخاب

  .گرددمی دانشگاه ارسال آموزشی امور مدیریت به دانشجو کارنامه در درج جهت دانشکده شورای در در صورت موافقت

 استاد دییتا، جودانش ی توسطلیتحص شرفتیفرم گزارش پ لیتکممنوط به  ششم نیمسالدر  ارشدکارشناسی انیسنوات دانشجو دیتمد

 .و تصویب شورای گروه و دانشکده است دانشجو یراهنما

 و بعد از آن 1397-1398ورودی سال تحصيلی  ارشدی. ضوابط و شرايط تمديد سنوات دانشجويان کارشناس1تبصره 

 از بلق است موظف متقاضی دانشجوی. گرددمی واگذار دانشکده به است دانشگاه اختیار در که ششم و پنجم نیمسال سنوات تمدید

 جویاندانش سنوات تمدید درخواست. نماید تحویل دانشکده به و نموده تکمیل را خود درخواست ششم یا و پنجم نیمسال واحد انتخاب

  .گرددمی دانشگاه ارسال آموزشی امور مدیریت به دانشجو کارنامه در درج جهت دانشکده شورای در در صورت موافقت

 استاد دییتا، جودانش ی توسطلیتحص شرفتیفرم گزارش پ لیتکممنوط به  ششم نیمسالدر  ارشدکارشناسی انیسنوات دانشجو دیتمد

 و تصویب شورای گروه و دانشکده است.با میزان پیشرفت تحصیلی حداقل متوسط  دانشجو یراهنما

 1397-1398ورودی ماقبل سال تحصيلی  . ضوابط و شرايط تمديد سنوات دانشجويان دکتری2تبصره 

ی راهنما استاد دییتا، دانشجو ی توسطلیتحص شرفتیپ فرم گزارش لیتکممنوط به  دهم نیمسالدر  دکتری انیسنوات دانشجو دیتمد

 و تصویب شورای گروه و دانشکده است.  دانشجو اول
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 یلتحو دانشکده به و نموده تکمیل را خود درخواست دهم نیمسال واحد انتخاب از قبل حداقل یک ماه است موظف متقاضی دانشجوی

 امور مدیریت به دانشجو کارنامه در درج جهت دانشکده شورای در در صورت موافقت دانشجویان سنوات تمدید درخواست. نماید

  .گرددمی ارسال آموزشی

 و بعد از آن 1397-1398ورودی سال تحصيلی  . ضوابط و شرايط تمديد سنوات دانشجويان دکتری3تبصره 

 گردد. شایان ذکرمی واگذار دانشکده است در صورت احراز هر دو شرط زیر به دانشگاه اختیار در که دهم و نهم نیمسال سنوات تمدید

  امکانپذیر نخواهد بود. توسط دانشکده است در صورت عدم تحقق یکی از دو شرط زیر تمدید سنوات دانشجو

 تصویب شده باشد.وات مجاز در بازه سنالف. طرح پیشنهادی رساله دانشجو در گروه آموزشی 

 نداشته باشد.  بصـورت متـوالی یـا غیر متوالیدو عملکرد نامطلوب  در انجام رسـاله دانشجوب. 

 دانشکده به و نموده تکمیل را خود درخواست دهم و نهم نیمسال واحد انتخاب از قبل حداقل یک ماه است موظف متقاضی دانشجوی

 مدیریت به دانشجو کارنامه در درج جهت دانشکده شورای در در صورت موافقت دانشجویان سنوات تمدید درخواست. نماید تحویل

 ست.نی دانشگاه خاص موارد بررسی کمیسیون یا و تکمیلی تحصیلات مدیریت به ارسال به نیازی گردد ومی ارسال آموزشی امور

 استاد دییات، دانشجو ی توسطلیتحص شرفتیفرم گزارش پ لیتکممنوط به  دهم و نهم نیمسالدر  دکتری انیسنوات دانشجو دیتمد

 و تصویب شورای گروه و دانشکده است. دانشجو ی اولراهنما

 

به تصويب شورای تحصيلات  28/11/1398تاريخ  661تبصره در جلسه شماره  12ماده و  11نامه با يک مقدمه، اين آيين

ها و نامهاست و تمام آيين الزامیتحصيلات تكميلی برای کليه دانشجويان  اجرای آن تكميلی دانشگاه تبريز رسيد و

  شود.های مغاير با آن لغو و بلااثر اعلام میبخشنامه

 


